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Документация кабинета

1.Паспорт учебного кабинета.

- положение об учебном кабинете;

- характеристика помещения кабинета;

- опись имущества кабинета;

- инвентарная   ведомость  на технические средства обучения учебного кабинета;

- программные средства;

- занятость кабинета;

- перечень учебников;

- методические пособия;

- дидактический  материал;

- перечень наглядного оборудования: таблицы, карты, схемы, портреты, репродукции;

- перечень электронных учебников и мультимедийных пособий;

- техника безопасности и охрана труда в кабинете;

- перечень контрольных, практических, лабораторных работ;

- план работы кабинета; 

-  перспективный план развития кабинета;

- анализ работы кабинета за 2013 – 2014  учебный год;

- акт о готовности учебного кабинета к обеспечению условий реализации образовательной программы в 2014-2015учебном году;

- диагностическая карта учебного кабинета;

2.Инвентарная ведомость  на имеющееся оборудование.

3.Правила техники безопасности работы в учебном кабинете и инструктажа учащихся по технике безопасности.

4. Правила пользования кабинетом химии учащимися.

5.График работы учебного кабинета.

6.План работы кабинета на учебный год и перспективу (утверждён директором школы)

7.Нормативные документы (государственный образовательный стандарт, рабочие программы, календарные планы). 

1. Характеристика помещения кабинета

	 №



	Площадь помещения
	Рабочее место учащегося


	Рабочее место учителя



	
	
	Столы 



	Стулья
	Стол, стул
	Классная доска (тип, размер)

	1.
	96 м2 – кабинет 

20 м2- лаборанская



	Столы двухместные- 14, маркировка 


	Стулья –  28 маркировка 


	1.Стол учительский– 1 шт. стул  -  1 шт.

Демонстрационный стол -1
	1. для мела  




Вентиляция помещений: наличие вытяжных шкафов или иных приспособлений -  нет

	№
	Места размещения вытяжных шкафов
	Кол-во



	Соответствие требованиям ТБ


	Готовность к работе



	-
	-
	-
	-
	-


Водоснабжение, канализация - нет

	Помещения кабинета
	Места инсталляции
	Оборудование (водоразборные колонки, раковины)



	-
	-
	-


Освещение

	Наименование рабочих зон
	Размещение светильников
	Тип освещения



	Рабочие места учителя и учащихся
	- параллельно окнам


	искусственное освещение,  люминесцентные светильники ЛС002х40,



	Поверхность классной доски



	- светильники отсутствуют



	-




2. Опись имущества кабинета

	№
	Наименование имущества
	Количество 



	1
	демонстрационный стол
	1

	2
	Учительский стул

	1

	3
	Парты одноместные
	-

	4
	Парты двуместные
	14

	5
	Стулья ученические
	28

	6
	компьютер
	1

	7
	Доска

	1

	8
	Доска магнитная
	-

	9
	Карнизы
	3

	10
	Шторы

	3

	11
	Справочно- информационный стенд
	1

	12
	Декоративные цветы

	10


3. Инвентарная   ведомость  на технические средства обучения учебного кабинета

	№
	Наименование ТСО



	Марка 



	Год приобретения
	Инвентарный номер

	1
	компьютер
	
	2007
	АА00000030


  4. Программные средства

Операционная система

	№
	наименование



	Инв. номер
	Год поставки
	лицензия
	примечание



	1
	MS Windows XP
	-
	2007
	Да
	Лицензия до 2010 года





Антивирусная программа

	№
	наименование



	Инв. номер
	Год поставки
	лицензия
	примечание



	1
	Антивирус Касперского
	-
	2006
	Да
	Лицензия до 2010 года




Интегрированный офисный пакет

	№
	наименование



	Инв. номер
	Год поставки
	лицензия
	примечание



	1
	MS offis 2003
	-
	2007
	да
	Лицензия до 2010 года


5. Занятость кабинета на 2013-2014 учебный год

Расписание уроков

	№ урока
	Понедельник
	Вторник
	Среда



	Четверг
	Пятница
	Суббота



	
	Предмет/ Класс

	Предмет/ Класс 
	Предмет/ Класс
	Предмет/Класс

	Предмет/ Класс

	Предмет/ Класс 

	1.
	-
	
	-
	
	биология
	11
	
	
	-
	
	биология
	9

	2.
	-
	
	биология
	7
	биология
	6
	
	
	
	
	
	

	3.
	биология
	8
	
	
	
	
	
	
	
	
	биология
	6

	4.
	биология
	10
	биология
	8
	
	
	-
	
	биология
	7
	
	

	5.
	
	
	
	
	
	
	-
	
	
	
	
	

	 6.
	
	
	
	
	Биология 
	9
	-
	
	-
	
	-
	


Учитель: ______________/ Зубкова А.В. /

6. Перечень учебников
	И.Н. Пономарёва 

О.А.Корнилова 

В.С.Кучменко
	Биология 6
	2008
	Вентана-Граф
	1

	В. М. Константинов 

В. Г. Бабенко 

В. С. Кучменко
	Биология 7
	2007
	Вентана-Граф
	1

	И. Н. Пономарёва 

О. А. Корнилова 

Н. М. Чернова
	Биология 9
	2008
	Вентана-Граф
	16

	И. О. Пономарёва
	Биология 10
	2008
	Вентана-Граф
	11

	Д. К. Беляев, 

Г.М. Дымшиц
	Общая биология 11
	2003
	Просвещение
	10

	Д.В.Колесов
Р.Д.Маш
И.Н.Беляев
	Биология 8
	2003
	ДРОФА
	10

	
	
	
	
	

	


7. Методические пособия
	№
п/п
	Название
	Год издания
	Кол-во
экземпляров

	1
	Сухова Т. Контрольные и проверочные работы по биологии
	2000
	1

	2
	Пепеляева О.А., Сунцова И.В. Поурочные разработки 8 кл.
	2005
	1

	3
	Колесов Д.В., Маш Р.Д., Беляев И.Н. Биология. Человек. 8 кл.
	2002
	1

	4
	Пасечник В.В. Биология. Введение в общую биологию и экологию 9 кл.
	2004
	1

	5
	Козлова Т. А. Тематическое и поурочное планирование по биологии 10-11 кл.
	2008
	1

	6
	Журнал «Биология» (приложение к газете «Первое сентября)
	2011
	12

	7
	Зверев И.Д. Общая методика преподавания
	1985
	1

	8
	Модестов С.Ю. Сборник творческих задач по биологии
	1998
	1

	9
	Конюшко B.C. Как подготовить урок биологии
	1998
	1


8. Дидактический материал
	№
	По теме
	Год издания (изготовления)
	Кол-во

	1.
	Задания для самостоятельной работы по биологии
	2002
	5

	2.
	Контрольные и проверочные работы по биологии (карточки)
	2004
	1

	3.
	Система заданий для контроля обязательного
	2008 
	1

	
	уровня подготовки выпускников основной
	2009
	1

	
	школы (демоверсии ГИА)
	2010
	1

	4.
	Дидактические материалы 8- 9 кл. по темам: «Пищеварение», «Дыхание», «Выделение», «Кровь»
	2007
	15

	5.
	Тесты. 8- 9 кл. по темам:
«Пищеварение», «Дыхание», «Выделение», «Кровь»
	2007
	15

	6.
	Контроль знаний по биологии
	2006
	15

	7.
	Биология. Дидактические материалы 10-11
	2007
	15


9. Перечень наглядного оборудования: гербарии, коллекции, таблицы, микропрепараты, муляжи
	№
	Наименование
	Класс
	Кол-во
комплектов)

	I. Гербарии, коллекции

	1
	Основные группы растений
	6
	3

	2
	Гербарии для курса «ботаника» средней школы
	6
	1

	3
	Дикорастущие растения
	6
	1

	4
	Деревья и кустарники
	6
	1

	5
	Растения с определительными карточками
	6
	1

	6
	Вредители поля
	7
	1

	7
	Вредители леса
	7
	1

	8
	Развитие насекомых
	7
	1

	9
	Голосеменные
	6
	1

	10
	Еж морской
	7
	

	11
	Звезда морская
	7
	1

	12
	Коллекция семян и плодов
	6
	1

	II. Микропрепараты

	1
	Набор микропрепаратов по разделу: «Растения. Бактерии. Грибы. Лишайники»
	6
	2

	2
	Набор микропрепаратов по разделу «Человек»
	8
	2

	3
	Набор микропрепаратов по разделу «Животные»
	7
	2

	4
	Набор микропрепаратов по разделу «Общая биология»
	10-11
	2

	5
	Микроскопы
	-
	2

	III. Муляжи

	1
	Плоды культурных растений
	6
	1


10. Перечень мультимедийных пособий
	№ п/п
	Название учебника, пособия
	Класс
	Кол-во
экземпляров

	1
	Мультимедийный курс «биология»
	6-11 кл.
	5

	2
	Презентации уроков
	
	

	
	«Шляпочные грибы»
	6
	1

	
	«Бактерии»
	6 
	1

	
	«Земноводные»
	7
	1

	


12. Перечень практических, лабораторных работ
	№
	Наименование
	Класс

	I. Практические работы

	1.
	Уход за комнатными растениями
	6

	2.
	Вегетативное размножение растений
	6

	3.
	Определение всхожести семян, выращивание рассады, пикировка
	6

	4.
	Выработка условных рефлексов у животных
	7

	5
	Составление простейших схем скрещивания
	10

	6
	Решение задач по генетике. Дигибридное скрещивание
	10

	7
	Решение задач по генетике. Наследование признаков сцепленных с полом
	10

	II. Лабораторные работы

	1
	J1.P. №1 «Рассматривание клеток и тканей в оптический микроскоп»
	8

	2
	J1.P. №2 «Самонаблюдение мигательного рефлекса и условия его проявления и торможения»
	8

	3
	JI.P. №3 «Микроскопическое строение кости»
	8

	4
	Л.Р. №4 «Мышцы человеческого тела»
	8

	5
	JI.P. №5 «Самонаблюдение работы основных мышц, роль плечевого пояса в движении руки»
	8

	6
	JI.P.№6 «Утомление при статической и динамической работе»
	8

	7
	Л.Р. №7 «Выявление нарушений осанки»
	8


11. Техника безопасности и охрана труда в кабинете
	№
	Наименование
	Наличие

	1
	Аптечка
	имеется

	2.
	Инструкция по технике безопасности
	имеется

	3.
	Правила поведения учащихся в кабинете
	имеется

	4.
	Журнал инструктажа
	имеется


	8
	JI.P. №8 «Выявление плоскостопия»
	8

	9
	JI.P. №9 «Рассматривание крови человека и лягушки под микроскопом»
	8

	10
	JI.P. №10 «Положение венозных клапанов в опущенной и поднятой руке»
	8

	11
	JI.P. №11 «Определение скорости кровотока в сосудах ногтевого ложа»
	8

	12
	JI.P. №12 «Функциональная проба: реакция сердечно - сосудистой системы на дозированную нагрузку»
	8 '

	13
	J1.P. №13 «Измерение обхвата грудной клетки в состоянии вдоха и выдоха»
	8

	14
	Л.Р. №14 «Действие ферментов слюны на крахмал»
	8

	15
	JI.P. №15 «Установление зависимости между нагрузкой и уровнем энергетического обмена по результатам функциональной пробы с задержкой дыхания до и после нагрузки»
	8

	16
	JI.P.№16 «Составление пищевых рационов в зависимости от энерготрат»
	8

	17
	Л.Р. №17 «Пальценосовая проба и особенности движений, связанных с функциями мозжечка и среднего мозга»
	8

	18
	Л.Р. №18 «Рефлексы продолговатого и среднего мозга»
	8

	19
	Л.Р. №19 «Штриховое раздражение кожи»
	8

	20
	Л.Р. №20 «Опыты, выявляющие иллюзии, связанные с бинокулярным зрением»
	8

	21
	Л.Р. №21 «Выработка навыков зеркального письма как пример разрушения старого и выработки нового динамического стереотипа»
	8

	22
	Л.Р. №22 «Изменение число колебаний образа усеченной пирамиды при непроизвольном, произвольном внимании и при активной работе с объектом»
	8

	23
	Л.Р. №1 «Рассматривание клеток растений, животных под микроскопом»
	9

	24
	Л.Р. №2 «Выявление изменчивости организма»
	9

	25
	Л.Р. №3 «Изучение морфологического критерия вида»
	9

	26
	Л.Р. №4 «Изучение палеонтологических доказательств эволюции»
	9

	27
	Л.Р. №1 «Наблюдение клеток растений, животных под микроскопом на готовых препаратах и их описание»
	10

	28
	Л.Р.№2 «Приготовление и описание микропрепаратов клеток растений»
	10

	29
	Л.Р. №3 «Сравнение строения клеток растений и животных»
	10

	30
	Л.Р. №4 «Выявление признаков сходства зародышей человека и других млекопитающих как доказательство их родства»
	10


	31
	Л.Р. №5 «Выявление источников мутагенов в окружающей среде (косвенно) и оценка возможных последствий их влияния на организм»
	10

	32
	Л.Р. №6 «Анализ и оценка этических аспектов развития некоторых исследований в биотехнологии»
	10

	33
	Л.Р. №1 «Описание особи вида по морфологическому критерию»
	11

	34
	Л.Р. №2 «Выявление приспособлений у организмов к среде обитания»
	

	35
	Л.Р.№3 «Выявление приспособлений у организмов к среде обитания»
	11

	36
	Л.Р. №4 «Анализ и оценка различных гипотез происхождения жизни»
	11

	37
	Л.Р. №5 «Анализ и оценка различных гипотез происхождения человека»
	11

	38
	Л.Р. №6 «Выявление антропогенных изменений в экосистемах своей местности»
	11

	39
	Л.Р.№7 «Составление схем передачи веществ и энергии (цепей питания)»
	11

	40
	Л.Р. №8 «Исследование изменений в экосистемах на биологических моделях (аквариумах)»
	11

	41
	Л.Р. №9 «Сравнительная характеристика природных экосистем и агроэкосистем в своей местности»
	11

	42
	Л.Р. №10 «Решение экологических задач»
	11

	43
	Л.Р.№11 «Анализ и оценка последствий собственной деятельности в окружающей среде, глобальных экологических проблем и путей их решения»
	11



	№
п/п
	Что планируется
	Сроки
	Отметка об исполнении

	1
	Подготовка кабинета к новому учебному году
	Сентябрь
	+

	2
	Составление плана работы на год
	Сентябрь
	+

	3
	Составление каталога учебно​методической литературы
	Сентябрь- Октябрь
	

	4
	Изготовление картотеки учебного оборудования
	Октябрь
	

	5
	Изготовление наглядных пособий
	В течение года
	

	6
	Обновление дидактического материала в соответствие с программой
	В течение года
	

	7
	Проведение предметной недели
	По плану школы
	

	8
	Выпуск газет по предмету
	Предметная неделя
	

	9
	Пополнение фонда ИКТ
	В течение года
	

	10
	Организация выставки учебной и справочной литературы для подготовки к экзаменам
	Март- Апрель
	

	11
	Подведение итогов работы кабинета (анализ работы кабинета за 2013- 2014 учебный год)
	Июнь
	


613. План работы кабинета  на 2014-2015 учебный год
14. Перспективный план развития кабинета 

Учебный процесс:
Продолжить работу по накоплению:

1. материалов для учащихся по индивидуальной и заочной форме обучения;
2. карточек - заданий:
-  для дифференцированной работы с учащимися;
- для проведения самостоятельных и практических работ;
-  раздаточный материал для 6-11 классов;
3. размножить тесты для учащихся;
4. вовлекать учащихся в творческие работы с целью использования их в учебном процессе.
Внеклассная работа:

1. разрабатывать и накапливать сценарии внеклассных мероприятий;
2. выпускать стенгазеты
Методическая работа:

1. корректировка календарно - тематических планов;
2. посещение уроков учителей биологии района, анализ уроков, беседы;
3. составление рабочей программы на основе Федерального компонента государственного стандарта образования и образовательной программы школы;
4. разработка тестов, опорных конспектов.
Приобрести:

Электронные пособия по предмету для 6-11 классов.
15. Анализ работы кабинета за 2013 – 2014 учебный год

         Кабинет химии  в  прошлом  учебном  году  использовался для  работы  в 8-11    классах учителем  биологии и химии Зубковой А.В.. Регулярно обновлялись сменные  учебно-методические  стенды.   На  уроках  использовались  таблицы,  имеющийся  в  кабинете,  раздаточный   и дидактический    материал.  Применялись  новые  информационные  технологии – электронные  учебники, презентации по различным темам. В летние каникулы произведён ремонт мебели, покрашен пол и парты. Кабинет готов к работе.

16. Акт о готовности учебного кабинета к обеспечению условий реализации образовательной программы в 2014-2015 учебном году

АКТ

О ГОТОВНОСТИ УЧЕБНОГО КАБИНЕТА К ОБЕСПЕЧЕНИЮ УСЛОВИЙ РЕАЛИЗАЦИИ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЙ ПРОГРАММЫ В 2013-2014 УЧЕБНОМ ГОДУ

«___» ________ 2014г.                                                                                  № ____

Комиссия, назначенная приказом директора от «____» ________2014г. № ______

В составе: 

председатель:                                Киричкова Т.В., директор школы;

члены комиссии:                           Макарова Т. А, заместитель директора по УВР;

Дегтярёва И.В., заместитель директора по ВР;

Литовченко А.И., председатель профсоюзной организации;

Составили настоящий акт в том, что:

1. В кабинете организованны места занятий, которые соответствуют нормам по охране труда, правилам техники безопасности и производственной санитарии, а так же возрастным особенностям обучаемых.

2. Административно – педагогический персонал образовательного учреждения с правилами безопасности и производственной санитарии при проведении учебной работы с учащимися в кабинете ознакомлен. 

3. Педагоги, работающие в кабинете, прошли обязательный периодический медицинский осмотр.

4. Необходимые действующие инструкции по охране труда и технике безопасности в кабинете имеются.

5. Замечания и предложения комиссии: __________________________________________

____________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________

6. Заключение комиссии о готовности кабинета: __________________________________

____________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________ 

 председатель:                                Киричкова Т.В., директор школы;

члены комиссии:                           Макарова Т.А., заместитель директора по УВР;

Дегтярёва И.В., заместитель директора по ВР;

Литовченко А.И., председатель профсоюзной  организации;

17. Диагностическая карта учебного кабинета химии 2014-2015 учебный год

	№ школы: МОУ «Ровеньская СОШ № 2»
	Тип школы: общеобразовательная 



	Зубкова Антонина Васильевна
	Стаж работы зав. кабинетом – 19 лет
	Время функционирования кабинета



	Наличие:

	Правила поведения и техники безопасности
	

	План работы кабинета
	

	Административный контроль за деятельностью кабинета
	

	Контроль за выполнением требований к кабинету                           со стороны МО

	

	Оформление кабинета

	Комфортность условий для работы уч-ся и учителя
	Эстетичность оформления
	Материалы образовательного стандарта


	Наличие измерителей стандарта
	Рекомендации учителя для  уч-ся



	удовл./неудовл.
	
	
	
	

	Обеспечение деятельности кабинета

	Мебель (общее состояние)
	ТСО (экран, доска, аудио, видео и т.д.)
	Учебная и методическая литература, дидактические материалы, тесты, и др.
	Материалы для учащихся (литература, раздаточный материал)
	Планирование и проектирование деятельности учителя



	удовл./неудовл.
	
	
	
	



