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ИНСТРУКЦИЯ № 
О мерах пожарной безопасности

1 Общие требования безопасности.
1.1  Настоящая инструкция составлена в соответствии с требо​ваниями Правил пожарной безопасности в Российской Федерации и является обязательной для исполнения всеми работ​никами образовательного учреждения.
1.2 Все работники школы допускаются к работе только после прохождения противопожарного инструктажа, а при изменении специфики работы должны проходить дополнительное обучение в соответствии с порядком, установленным руководителем.
1.3  Противопожарный инструктаж проводится в сроки прове​дения инструктажа по технике безопасности с регистрацией в жур​нале инструктажей по охране труда.
1.4  Лица, виновные в нарушении Инструкции о мерах пожар​ной безопасности, несут уголовную, административную, дисциплинарную или иную ответственность в соответствии с действую​щим законодательством.
2. Организационные мероприятия по обеспечению пожар​ной безопасности.
2.1  Ответственность за противопожарное состояние кабинетов возлагается на материально ответственных лиц кабинетов. Ответ​ственность за противопожарное состояние коридоров, помещений и мест общего пользования возлагается на завхоза. Ответственность за противопожарную безопасность в нерабочее время возлагается на дежурного сторожа.
2.2  Территория школы постоянно должна содержаться в чисто​те. Отходы горючих материалов, опавшие листья и сухую траву следует регулярно убирать и вывозить с территории.
2.3  Помещения здания должны содержаться в чистоте. Загро​мождение проходов, эвакуационных путей не допускается. Эвакуа​ционные входы допускается запирать только изнутри на легко от​крывающиеся запоры, задвижки.
2.4  Установки пожарной автоматики должны эксплуатировать​ся в автоматическом режиме и круглосуточно находиться в работо​способном состоянии.
2.5 Огнетушители должны размещаться в легкодоступных мес​тах, где исключено их повреждение, попадание на них прямых солнечных лучей, непосредственное воздействие отопительных и нагревательных приборов.
2.6  По окончании занятий работники учреждения должны тща​тельно осмотреть свои, закрепленные за ними, помещения и за​крыть их, обесточив сеть.
2.7   Неисправные электросети и электрооборудование немед​ленно отключить до приведения их в пожаробезопасное состояние.
3 Запрещается:
3.1   Разводить костры, сжигать мусор на территории школы.
3.2   Курить в помещениях учреждения.
3.3  Устраивать склады, архивы и т. д. в чердачных помещениях.
3.4  Проживать в здании учреждения обслуживающему персо​налу и другим лицам.
3.5  Хранить в здании учреждения легковоспламеняющиеся, го​рючие жидкости и другие материалы.
3.6  Использовать для отделки стен и потолков горючие мате​риалы.
3.7 Забивать гвоздями двери эвакуационных выходов.
3.8 Оставлять без присмотра включенные в сеть электроприборы.
3.9 Применять в качестве электрической защиты самодельные и некалиброванные предохранители.
3.10  Проводить огневые, электросварочные и другие виды по​жароопасных работ в здании школы при наличии в помещениях людей.
4 Действия при возникновении пожара:
4.1  Сообщить о пожаре по телефону 5-57-63  в ближайшую по​жарную часть или по телефону  01.
4.2 Немедленно оповестить людей о пожаре.
4.3  Открыть все эвакуационные выходы и эвакуировать людей из здания.
4.4  В момент эвакуации и тушения пожара необходимо воздер​живаться от открытия окон и дверей без необходимости, а также от разбития окон во избежание распространения огня и дыма в смеж​ных помещениях. Покидая помещения или здание, следует закрыть за собой все двери и окна.
4.5 Вынести из здания наиболее ценное имущество и документы.
4.6   Силами добровольной пожарной дружины приступить к тушению пожара и его локализации с помощью первичных средств пожаротушения.
4.7  Руководитель образовательного учреждения (лицо его за​меняющее) обязан:
-  продублировать сообщение о возникновении пожара в по​жарную охрану и поставить в известность вышестоящее руковод​ство;
-  в случае угрозы жизни людей немедленно организовать их спасение;
- при необходимости отключить энергоснабжение здания;
-  прекратить все работы в здании школы за исключением ра​бот, связанных с мероприятиями по ликвидации пожара;
- удалить за пределы опасной зоны всех работников, не участ​вующих в тушении пожара;
-  осуществлять общее руководство по тушению пожара до прибытия пожарной охраны;
- обеспечить соблюдение требований безопасности работника​ми, принимающими участие в тушении пожара;
- организовать эвакуацию и защиту материальных ценностей;
- организовать встречу подразделений пожарной охраны.
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ИНСТРУКЦИЯ №
по пожарной безопасности
для обучающихся МОУ «Ровеньская средняя общеобразовательная школа №2»

Для младших школьников
1. Нельзя трогать спички и играть с ними.
2. Опасно играть с игрушками и сушить одежду около  на​гревательных приборов с открытой спиралью.
3.   Недопустимо без разрешения взрослых включать электро​приборы и газовую плиту.
4.  Нельзя разводить костры и играть около них.
5.  Если увидел пожар, необходимо сообщить об этом родите​лям или взрослым.
Для старших школьников
6.  Следите, чтобы со спичками не играли маленькие дети, уби​райте их в недоступные для малышей места.
7.  Не нагревайте незнакомые предметы, упаковки из-под по​рошков и красок, особенно аэрозольные упаковки.
8.  Не оставляйте электронагревательные приборы без присмот​ра. Запрещайте малышам самостоятельно включать телевизор. Уходя из дома, выключайте электроприборы из сети.
9. Помните, что опасна не только бочка с бензином, но и пустая бочка из-под него или другой легковоспламеняющейся жидкости, и зажженная спичка может привести к тяжелым ожогам и травмам.
10.  Не разжигайте  костер с помощью легковоспламе​няющихся жидкостей (бензин, солярка).
11. Не оставляйте незатушенных костров.
12.  Не поджигайте сами и не позволяйте младшим поджигать тополиный пух или сухую траву.
13.  При обнаружении пожара сообщите взрослым и вызовите пожарных по телефону 01.
На территории школы
14.  На территории школы запрещается разводить костры, зажи​гать факелы, применять фейерверки и петарды, другие горючие составы.
15. Запрещается курить в здании школы и на ее территории.
16.  Запрещается приносить в школу спички, горючие жидкости (бензин и растворители), легковоспламеняющиеся вещества и ма​териалы.
17.  Запрещается пользоваться в классах и кабинетах освети​тельными и нагревательными приборами с открытым пламенем и спиралью.
18.  Категорически не допускается бросать горящие спички в контейнеры-мусоросборники.
19. В случаях пожарной опасности производится эвакуация школы, сигналом к которой является длительная серия коротких звонков.
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ИНСТРУКЦИЯ № 
 по электробезопасности в образовательном учреждении

1 Общие требования по технике безопасности:
1.1 К работе с использованием переносного электрического оборудования допускаются лица не моложе 18 лет, прошедшие предварительный при поступлении на работу медицинский осмотр, прошедшие вводный и первичный на рабочем месте инструктажи, в частности по ОТ при работе с электрооборудованием.
1.2 Необходимо помнить, что нельзя:
- прикасаться к клеммам и электропроводам, к розеткам сети, к арматуре освещения, открывать электрощитки;
-  оставлять без присмотра электронагревательные приборы, включенные в электросеть;
-  пользоваться электрическим утюгом, плиткой, чайником без специальных несгораемых подставок;
-  прикасаться к нагреваемой воде и сосуду (металлическому) при включенном в сеть электронагревателе;
- использовать бумагу или ткань в качестве абажура.
1.3  Обо всех случаях неисправности розеток, выключателей, отключения света срочно сообщать администрации образователь​ного учреждения.
2 Требования безопасности перед началом работы:
2.1 Перед включением проверьте исправность розетки сети, проверьте также вилку и сетевой шнур, нарушена ли изоляция.
2.2 Прежде чем включить аппарат, внимательно ознакомьтесь с ру​ководством по эксплуатации, помните о мерах предосторожности:
-  избегайте перегревания, переохлаждения, а также попадания влаги и пыли внутрь аппарата;
- не ставьте тяжелые предметы на корпус;
-  не загораживайте вентиляционные отверстия, они необходи​мы для предотвращения перегрева;
-  во избежание несчастных случаев не включайте аппарат при снятом корпусе - это опасно для жизни.
2.3  Осмотрите рабочее место, уберите из-под ног все, что мо​жет помешать работе, освободите проходы к оборудованию.
3 Требования безопасности во время работы:
3.1   Бережно относиться к электрооборудованию: не бросать его, класть осторожно на сухое и чистое место на виду, не допуская падения, не ударять по техническим средствам твердыми предме​тами, не допускать попадания аппарата под воздействие влаги.
3.2  При прекращении подачи тока во время работы с электро​оборудованием или в перерыве работы отсоединить его от электро​сети.
3.3 Лицам, пользующимся электрооборудованием, запрещается:
- разбирать и производить самостоятельно ремонт (самого обо​рудования, проводов и т. д.);
- держаться за провод во время работы оборудования.
3.4  При попадании влаги на оборудование немедленно выклю​чить от электросети аппарат, вынув вилку из розетки. Влагу соби​райте мягкой салфеткой, затем дайте возможность влаге оконча​тельно высохнуть. Только потом можно включать аппарат в сеть.
3.5 Если при работе с аппаратом возникла необходимость заме​ны предохранителя, то необходимо вынуть вилку электрошнура из розетки электросети.
3.6  Нельзя применять самодельные предохранители - это мо​жет вывести аппаратуру из строя и привести к пожару.
3.7 Не оставляйте без присмотра работающую аппаратуру.
3.8  В процессе эксплуатации не допускайте возможности по​вреждения сетевого шнура и нарушения его контактов в вилке.
3.9 При появлении признаков ухудшения изоляции (пощипыва​нии при касании к металлическим частям) немедленно отключить аппарат от электросети.
4. Требования безопасности в аварийных ситуациях:
4.1  При возникновении пожара или его признаков необходимо немедленно сообщить в пожарную часть по телефону 01 .
4.2 Тушение пожара проводится сразу с момента его обнаруже​ния. Для тушения использовать огнетушители .
4.3  Горящее электрооборудование, находящееся под напряже​нием, необходимо тушить углекислотными или порошковыми ог​нетушителями. Использовать воду для тушения запрещается.
4.4   При обнаружении оборванного электрического провода, свисающего или касающегося пола (земли), не приближаться к не​му, немедленно сообщить администрации, оставаться на месте и предупреждать других.
4.5  В случае поражения электрическим током необходимо не​медленно отключить напряжение, а при невозможности — постра​давшего необходимо любым из безопасных способов освободить от действия тока.
4.6  При освобождении пострадавшего от воздействия тока за​прещается прикасаться к нему незащищенными руками.
4.7 Оказать пострадавшему первую медицинскую помощь.
4.8  О случившемся немедленно сообщить своему непосредст​венному руководителю.
5 Требования безопасности по окончании работы:
5.1  Выключить из сети оборудование.
5.2 Привести в порядок рабочее место.
5.3  Убрать на место средства индивидуальной защиты, тща​тельно вымыть руки с мылом.
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ИНСТРУКЦИЯ № 

о мерах пожарной безопасности при проведении новогодних мероприятий
1 Общие требования безопасности:
1.1 Настоящая инструкция составлена в соответствии с требо​ваниями Правил пожарной безопасности в Российской Федерации ППБ-01-93 и является обязательной для исполнения всеми работниками школы.
1.2Все работники допускаются к проведению новогодних мас​совых мероприятий с учащимися только после прохождения противопожарного инструктажа.
1.3Противопожарный инструктаж проводится в сроки и в соответствии с порядком, установленным руководителем учреждения, с регистрацией в журнале инструктажей по охране труда.
1.4Лица, виновные в нарушении Инструкции о мерах пожарной безопасности, несут уголовную, административную, дисциплинарную или иную ответственность в соответствии с действующим законодательством.
2 Организационные мероприятия по обеспечению пожарной безопасности:
2.1 Ответственность за противопожарное состояние помеще​ний, отведенных для проведения массовых новогодних мероприятий, возлагается на заместителя директора по хозяйственной части, заместителя директора, курирующего проводимые мероприятия и классных руководителей.
2.2Помещение должно постоянно содержаться в чистоте.
2.3Загромождение проходов, эвакуационных путей не допус​кается. Эвакуационные входы допускается запирать только изнут​ри на легко открывающиеся запоры, задвижки.
2.4Пожарные краны рядом с помещениями должны быть обо​рудованы рукавами и стволами, помещенными в шкафы, которые пломбируются.
2.5Огнетушители должны размещаться в легкодоступных мес​тах, где исключено их повреждение, попадание на них прямых солнечных лучей, непосредственное воздействие отопительных и нагревательных приборов.
2.6По окончании мероприятий ответственные лица должны тщательно осмотреть помещение и закрыть его, обесточив сеть.
2.7Неисправные электросети и электрооборудование немед​ленно отключить до приведения их в пожаробезопасное состояние.
3 Запрещается:
3.1Зажигать в помещении спички, бенгальские огни, использовать петарды и другие огнеопасные средства.
3.2Использовать при оформлении помещений и изготовлении костюмов горючие материалы.
3.3Курить в помещениях или учреждении.
3.4Хранить в задействованных помещениях легковоспламе​няющиеся, горючие жидкости и другие материалы.
3.5Оставлять без присмотра включенные в сеть электроприбо​ры, использовать приборы, не имеющие регуляторов мощности.
3.6Применять в качестве электрической защиты самодельные и некалиброванные предохранители.
4. Действия при возникновении пожара:
4.1Сообщить о пожаре по телефону 5-57-63в ближайшую пожарную часть или по телефону 01 .
4.2Немедленно оповестить людей о пожаре.
4.3Открыть все эвакуационные выходы и эвакуировать людей из здания.
4.4В момент эвакуации и тушения пожара необходимо воздер​живаться от открытия окон и дверей без необходимости, а также от разбития окон во избежание распространения огня и дыма в смеж​ных помещениях. Покидая помещения или здание, следует закрыть за собой все двери и окна.
4.5Вынести из здания наиболее ценное имущество.
4.6Силами учителей, технических работников, добровольной пожарной дружины приступить к тушению пожара и его локализа​ции с помощью первичных средств пожаротушения.
4.7Руководитель мероприятия обязан:
· продублировать сообщение о возникновении пожара в пожарную охрану и поставить в известность вышестоящее руковод​ство;
· в случае угрозы жизни людей немедленно организовать их спасение;
· при необходимости отключить энергоснабжение помещения, здания;
· прекратить все работы в помещении и здании школы за ис​ключением работ, связанных с мероприятиями по ликвидации по​жара;
· удалить за пределы опасной зоны всех работников, не участвующих в тушении пожара;
· осуществлять общее руководство по тушению пожара до прибытия пожарной охраны;
· обеспечить соблюдение требований безопасности работника​ми, принимающими участие в тушении пожара;
· организовать эвакуацию и защиту материальных ценностей;
· организовать встречу подразделений пожарной охраны.
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                                                                    ИНСТРУКЦИЯ 
по соблюдению правил пожарной безопасности 

в столовой 

1. Ответственность за пожарную безопасность в помещении столовой, обеденном зале, подсобных помещениях несет заведующий столовой.

2. Заведующий столовой обязан:

– организовать обучение обслуживающего персонала в соответствии с требованиями Правил пожарной безопасности в Российской Федерации, стандартов, норм и правил, утвержденных в установленном порядке;

– организовать занятия по пожарно-техническому минимуму;

– проводить вводный инструктаж по пожарной безопасности при принятии на работу под роспись, с отметкой в журнале инструктажей;

– не допускать до работы лиц, не прошедших инструктаж по пожарной безопасности;

– разработать и вывесить на видном месте план эвакуации посетителей и работников столовой;

– содержать в исправном состоянии технологическое и электрическое оборудование. При обнаружении неисправностей принять меры к их устранению;

– не загромождать производственные служебные помещения, обеденный зал, запасные лестничные марши;

– содержать в чистоте подсобное помещение;

– не закрывать на замок дверь, ведущую на запасный выход, в течение рабочего времени;

– не пользоваться неисправными розетками, выключателями;

– своевременно чистить камеры и воздуховоды вентиляционных устройств;

– иметь в наличии необходимые средства пожаротушения – огнетушители ОУ5 в необходимом количестве.

3. Работники столовой обязаны:

– соблюдать требования пожарной безопасности, поддерживать проти​вопожарный режим в соответствии с требованиями Правил пожарной безопасности в Российской Федерации;

– не допускать хранения горючих материалов, отходов, упаковок и кон​тейнеров в цехах и на путях эвакуации;

– знать правила и порядок вызова пожарной охраны;

– уметь пользоваться первичными средствами пожаротушения;

– содержать в чистоте и исправном состоянии технологическое и электрическое оборудование.

4. При обнаружении пожара необходимо:

– немедленно сообщить в пожарную охрану по телефону" 01", указать точный адрес, наличие в помещении людей;

– до прибытия пожарной охраны принять меры к эвакуации людей, имущества и приступить к тушению пожара имеющимися средствами.

Лица, виновные в нарушении Инструкции, в зависимости от характера нарушения и их последствий, несут ответственность в дисциплинарном, административном порядке.
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                                                                    ИНСТРУКЦИЯ 
по соблюдению правил пожарной безопасности 

в столовой 

1. Ответственность за пожарную безопасность в помещении столовой, обеденном зале, подсобных помещениях несет заведующий столовой.

2. Заведующий столовой обязан:

– организовать обучение обслуживающего персонала в соответствии с требованиями Правил пожарной безопасности в Российской Федерации, стандартов, норм и правил, утвержденных в установленном порядке;

– организовать занятия по пожарно-техническому минимуму;

– проводить вводный инструктаж по пожарной безопасности при принятии на работу под роспись, с отметкой в журнале инструктажей;

– не допускать до работы лиц, не прошедших инструктаж по пожарной безопасности;

– разработать и вывесить на видном месте план эвакуации посетителей и работников столовой;

– содержать в исправном состоянии технологическое и электрическое оборудование. При обнаружении неисправностей принять меры к их устранению;

– не загромождать производственные служебные помещения, обеденный зал, запасные лестничные марши;

– содержать в чистоте подсобное помещение;

– не закрывать на замок дверь, ведущую на запасный выход, в течение рабочего времени;
– не пользоваться неисправными розетками, выключателями;

– своевременно чистить камеры и воздуховоды вентиляционных устройств;

– иметь в наличии необходимые средства пожаротушения – огнетушители ОУ5 в необходимом количестве.

3. Работники столовой обязаны:

– соблюдать требования пожарной безопасности, поддерживать проти​вопожарный режим в соответствии с требованиями Правил пожарной безопасности в Российской Федерации;

– не допускать хранения горючих материалов, отходов, упаковок и кон​тейнеров в цехах и на путях эвакуации;

– знать правила и порядок вызова пожарной охраны;

– уметь пользоваться первичными средствами пожаротушения;

– содержать в чистоте и исправном состоянии технологическое и электрическое оборудование.

4. При обнаружении пожара необходимо:

– немедленно сообщить в пожарную охрану по телефону" 01", указать точный адрес, наличие в помещении людей;

– до прибытия пожарной охраны принять меры к эвакуации людей, имущества и приступить к тушению пожара имеющимися средствами.

Лица, виновные в нарушении Инструкции, в зависимости от характера нарушения и их последствий, несут ответственность в дисциплинарном, административном порядке.
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ИНСТРУКЦИЯ
по соблюдению правил пожарной безопасности 

в компьютерном классе
1.      ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1.            Ответственность за пожарную безопасность в компьютерном классе несет заведующим кабинетом.

1.2.            Ответственный за пожарную безопасность обязан:

    обеспечить соблюдение в классе противопожарного режима, установленного для школы;

   следить за исправностью приборов отопления, электроустановок, технического оборудования и принимать немедленные меры к устранению обнаруженных неисправностей, которые могут привести к пожару;

      следить за уборкой рабочих мест, отключением электрооборудования;

     обеспечить содержание в исправном состоянии и постоянной готовности к действию имеющихся средств пожаротушения.

1.3.            Все пользователи ПК должны проходить инструктаж по пожарной безопасности перед началом работы в компьютерном классе.

2.      СОДЕРЖАНИЕ ПОМЕЩЕНИЯ

2.1.            В кабинете ежедневно должна проводиться тщательная уборка. Следует иметь в виду, что при уборке нельзя использовать бензин и другие горючие жидкости.

2.2.            Запрещается загромождать помещение различными предметами и оборудованием в целях обеспечения эвакуации в случае пожара.

2.3.            Запрещается располагать на столе рядом с компьютером предметы, не имеющие отношения к работе.

2.4.            Запрещается оставлять после работы включенными компьютеры и электропитание.

2.5.            Ширина проходов к рабочим местам должна быть не менее 1м.

3.      ПРАВИЛА ПОЖАРНОЙ БЕЗОПАСНОСТИ

3.1.            После окончания работы в классе все электроприборы и электропроводка должны быть полностью обесточены.

3.2.            Запрещается закрывать части электроприборов бумагой и другими горючими материалами.

3.3.            Запрещается использовать первичные средства пожаротушения не по назначению.

3.4.            Если вы заметили неисправности в оборудовании, которые могут вызвать искрение, короткое замыкание, сверхдопустимый нагрев горючей изоляции кабелей, проводов немедленно сообщите об этом преподавателю.

3.5.            Запрещается выполнять работы на неисправном оборудовании.

3.6.            Не допускается перекручивание проводов, находящихся под напряжением.

3.7.            Запрещается применять для дополнительного обогрева нестандартные, самодельные нагревательные приборы.

3.8.            Запрещается пользоваться неисправными розетками, рубильником, кабелями с поврежденной изоляцией и применять некалиброванные плавкие вставки предохранителей.

3.9.            Запрещается работать на ПК мокрыми руками.

3.10.        Запрещается использовать проходы под складирование различных приборов, комплектующих и материалов.

4.      ДЕЙСТВИЯ ПРИ ВОЗНИКНОВЕНИИ ПОЖАРА

4.1.            Немедленно сообщить в пожарную охрану района по телефону - 01.

4.2.            Приступить к тушению пожара имеющимися средствами тушения.

4.3.            Принять меры по вызову к месту пожара руководителей школы и по возможности организовать эвакуацию.

5.      ПОРЯДОК ПРИВЕДЕНИЯ В ДЕЙСТВИЕ ОГНЕТУШИТЕЛЕЙ ОП-4, ОП-5
5.1.            Поднести огнетушитель к очагу пожара.

5.2.            Раструб направить на очаг и сжать пусковой рычаг, предварительно выдернув чеку. Производить маневрирование струей порошка для более эффективного тушения.

